Odevzdani zavérecné prace

1. Pfihlaste se do Osobni administrativy UIS. Pro odevzdani Vasi zavérecné prace zvolte
v zakladni nabidce v modulu Moje studium moznost Portdl studenta.

Portal studenta

m Hodnoceni Uspéénosti predmétd
m Evaluace pfedmétd studenty
m Elektronicka pihlasks ke studiu

2. Nyni mate pied sebou tabulku, ve které jsou zobrazeny Vase studia na CZU, af zapocata
¢i absolvovana a ikony aplikaci, které jsou k danému studiu aktudlni. Pro odevzdani
zavéreclné prace kliknéte v fadku aktudlniho studia (aktudlni studium by mélo mit
v prvnim sloupci tabulky s nazvem Zvolit zelené kolecko) na ikonu Zdvérecné prdce,
ktera se nachazi v poslednim sloupci tabulky.

Portal studenta
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V tabulce jsou zobrazeny studia zapoecatd nebo absolvovand na nasi univerzité a ikeny aplikaci, které jsou k danému studiu
aktudlni. Studium a studijni obdobi, se kterym pracujete, je uvedeno v podtitulku stranky. V aplikacich portdlu se mizete
mezi studii a obdobimi pFepinat, pokud jich mate uvedeno vice a to kliknutim na Sedow kulicku v prvnim sloupci Zvolit, PR
vstupu do Portalu studenta pracujete s aktivnim studiem (zelend kulicka).
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3. Postup pro odevzdani zavérecné prace je popsan v souboru Postup odevzddni
zdveérecné prdce. Ten si mlzete otevrit kliknutim na ikonu v sekci Zobrazeni a stahovani
souborda.

Zobrazeni a stahovani soubord (népovéda se zobrazi/skryje po kliknuti)
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4. Podle postupu musite pfed odevzdanim prace provést nasledujici dva kroky:
e Viozit dopliujici informace
- Za doplnujici informace se povaZzuji: jazyk prace, nazev prace, abstrakt,

klicova slova a pravni dolozka;

- Povinnymi polozkami jsou: nazev prace, abstrakt a kli¢ova slova;

- Pravni dolozka slouzi k uvedeni veSkerych omezeni, ktera se vztahuji na
Sifeni vlastni prace nad ramec autorského a vysokoskolského zakona.
Na jejim zakladé posoudi vedouci prace zpUsob utajeni prace. Vétsina
studentl vSak ponecha pole Prdvni dolozka prazdné.

e Vilozit soubor s praci a ptiloh
- Pres tento odkaz vloZite elektronickou verzi prace spolu s pfilohami;
- Aplikace obsahuje formuldr pro vlozeni souboru s praci a formular pro

vloZeni pfiloh.
5. POTUP PRO VLOZENI DOPLNUJICICH INFORMACI:
a) Kliknéte na ikonu VlioZit doplriujici informace. Tato moZnost se nachazi v aplikaci

Zdveérecné prdce v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace l{népcye zobrazifskryje po kliknuti)
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b) Pokud dosud nemate vloZzeny vSechny dopliujici informace, vidite nyni pfed
sebou, kromé zakladnich informaci o praci atd., Cervené napsané upozornéni o
nekompletnosti doplujicich informaci. Pokud mate vSechny dopliujici
informace vloZeny, mlZete prejit k druhému kroku (VlozZit soubor s praci a
pfilohy) Priklad upozornéni:

0 Dopliujici informace nejsou dosud kompletné vliozeny.

a Jazykowvé varianty nejsou kompletni.
a Vkladani klicovych slov neni kompletni.
@ Mazev prace z Zadné jazykowve varianty se neshoduje s nazvem uvedenym v zadani.

c) Nejprve zkontrolujte, zda mate zvoleny jazyk prdce. Pokud ne, vyberte si
s moznosti, které se Vam zobrazi po kliknuti na éernou Sipku v sekci Jazyk
zdvérecné prace. Volbu potvrdte kliknutim na pole Zvolit.



Jazyk zavérecné prace

Povinnou poloZkou depliujicih informadi je jazyk vypracovani zdvéredné prace. Vyberte jazyk ze seznamu a stisknéte tladitko
Zvolit, Aktualné zvoleny jazyk prace: Cestina.

d) Jakjiz bylo feceno, povinnymi polozkami v doplfujicich informacich jsou nazev
prace, abstrakt a klicova slova (musi byt vloZzeny minimalné tfi klicova slova).
Polozky je trfeba vyplnit ve vSech jazykovych variantach (tedy nejcastéji
v CeStiné a anglictiné). V sekci Jazykové varianty mate zobrazenou tabulku
s jazykovymi variantami. U kaZzdé varianty je zdznam o tom, zda pfislusna
dopliiujici informace je ¢i neni vloZena. Doplnéni nevloZenych informaci
provedete kliknutim na ikonu ve sloupci z ndzvem Upravit.

Cedting ne ne ne 0 \

Angligtina ne ne ne 0 lﬁ

e) Nyni mate pred sebou formulaf pro vlozend dopliujicich informaci. Do
pfislusného okna vloZte nazev a abstrakt prace. Poté vlozte klicova slova. Pokud
chcete vlozit vice jak tti klicova slova, kliknéte na pole Pridat vice klicovych slov.
Napfriklad:



Zakladni poloZky

Povinné poloZky jsou nazev prace a abstrakt. Pravni doloZka slou# k uvedeni v;éker?ch omezeni, kiterd se vztahuji k Sifeni
vlastni préce nad ramec autorského a vysokoskolského zakona. Vétdina studentl ponecha tote pole prazdné.

Mazev prace; Kvantitativni a kvalitativni analyza fizeni projektu Upgrade 1S MOODLE =~ pouze piedvyplnéna

Abstrakt: Bakalérska prdce se zabyvad tématem projektového fizeni ve verejné
spravé. Teoretické ¢aést se zabyvdé definovénim zikladnich pojmi
projektového Fizeni z pohledu rdznych autord. Vlastni prace se
vénuje analyze formdlni strénky vybranych projektl Evropské unie
spadajicich do operadniho programu Zivotniho prostfedi. Po rozboru
niszleduje doporufeni, jako obohatit projekty Evropské unie o
vybrané metody projektového rFizeni.

Pravni doloZka:

Klicova slova

Do nasledujicihe formuldfe zadejte kliGova slova. Minimalni podet klicovych slov je tfi. Pokud cheete pridat vice, stisknéte
tlaéitko Pridat vice klicowych slov.

projelkt

projektové fizeni
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f) Po vloZeni vsech povinnych informaci kliknéte na poli¢ko UloZit.
g) Nyni se vratte zpét do vkladani doplnujicich informaci a provedte to samé pro
zbylé jazykové varianty. Zpét se vratite pomoci odkazu na konci stranky:

@ Udaje byly ulozeny.

projekt

projektove fizeni

CPM

| Ffidat vice Kliéovjch slov

» Fpét na vkiddani doplfiujicich informa
Zpét na zévéreénou praci

Zpét na osobni administrativu




6. Pokud se Vam v zaddvani dopliujicich informaci zobrazuje zprava, Ze dopliujici
informace jsou kompletné vloZzeny, mizete prejit ke druhému kroku.

@ Doplnujici informace jsou kompletné viozeny.

7. POSTUP PRO VLOZENI SOUBOU S PRACI A PRILOH:
a) Kliknéte na ikonu VlioZit prdci a pfilohy. Tato moZnost se nachazi v aplikaci

Zdveérecné prdce v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace (napovéda se zub?nryje po lkdiknuti)
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b) Pokud prace dosud nenivloZena, vidite pred sebou, kromé zdkladnich informaci
o praci atd., ¢ervené napsané upozornéni o tom, Ze zavérecna prace nebyla
dosud vloZena.

0 Vkladani zavéretne prace a priloh neni kompletni.
a Zavérecna prace nebyla vloZzena.

c) Tato aplikace ma dvé casti. Prvni z nich je urcena pro vkladani zavérecné prace
(povinné) a druha pro vkladani pfiloh (nepovinné). Pro vlozeni souboru s praci
kliknéte na pole Vybrat soubor. Najdéte soubor se zavérecnou praci ve Vasem
PC a dejte Otevrit. Soubor musi byt ve formatu PDF! Po vybrani souboru
kliknéte na pole VloZit prdci.



Viastni prace

o Vikladani zavéretné prace a pfiloh neni kompletni.
a Zavérefna prace nebyla vloZena.

Pokud chcete vleZit soubor, kliknéte na
tlacitka Vlozit praci.

jtko Prochdzet a vyberte soubor ve Vasem pocitadi. VloZeni potvrdte stiskem

Je moZné vkladat pouze soubo Ypu PDF. Kvota pro vkladani zavérecné prace je 50 MiB.

‘ Vybrat scubor '..

Soubor: oubor nevybran

/

puze soubory typu PDF. Kvota pro vkladani zavérecné prace je 50 MiB.

Vybrat soubor | xcert109_BP.pdf

Je moZné vklada

Soubor:
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Vlastni prace

Masledujici tabulka cbsahuje informace o vloZzeni vlastni prace. Pokud cheoete praci stahnout, kliknéte na ikonu ve sloupc
Vlastni prace.

@ Vkladani zavérecné prace a pfiloh je kompletni.

Vlastni prace

E 24,11, 2014
FOF

Pokud cheete vlo#it novou verzi prace, je tfeba smazat praci aktudlné vloZenou. Pro jejl smazani stisknéte tladitko Smazat
vleZenou praci.

[ Smazat vioZenou praci |

d) Pokud chcete vlozit ptilohy, kliknéte na pole Vybrat soubor v ¢asti Prilohy prdce.
Postup je stejny jako u vkladani souboru s praci.



Pfilohy prace

W nasledujici tabulce jsou zobrazeny prilchy vedené k zavéreéne praci. Pokud cheete prilohu stahnout, kliknéte na ikonu ve
sloupci Prileha.

Kvota pro vkladani pFiloh je 200 MiB.

[ Nazev | Pfiloha | Datum vioZeni |

Menalezena Zadna vyhovujici data.

Fokud cheete vioZit soubor, kliknéte na tladitko Prochdzet a vyberte soubor ve Vasem potitadi. VioZeni potvrdte stisken
tlagitka Vlezit prilohu.

Soubar: Vybrat soubor | Soubor nevybran
VloZit pfilohu

8. Pokud se Vam ve vkladani zdvérecné price zobrazuje zprdva, ze vkladani zavérecné
prace a priloh je kompletni, miZete prejit k samotnému odevzdani prace. To probiha
pres aplikaci Odevzddni zdavérecné prdce, kterd se nachazi v sekci Editacni aplikace.

Editacni aplikace (napovéda se zobrazi/skryje po ki
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9. Upozornéni!ll Po odevzdani prace nebudete moci manipulovat s vloZzenou praci ani
s dopliujicimi udaji. Zaroven stisknutim pole Odevzdat zdvérecnou prdci potvrzujete,
Ze jste korektné vyplnili dopliujici informace a Ze Vami vlozend elektronicka verze
zavéreéné prace se shoduje s verzi papirovou.

Kompletnost zavérefné prace

MNasleduje vypis informaci o stavu zidvéreéné prace.

lg| Operace studenta

Elektronicka verze zavéreiné prace byla vloZena, ale nebyla oznacena k odevzdani.
'* Operace vedouciho a oponenta

Oponenti zavéreéné prace nebyli stanoveni.
V informaénim systému neni vloZen posudek vedouciho prace.

@ Dalsi operace

Zadani je schvaleno.

@ Prace je vloZena - Zavéreina prace byla vlofena do informatniho systému, ale nebylo definitivng potvrzeno jeji odevzdani. Autor stdle miZe praci upravovat.

Odevzdavani zavéreiné prace
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10. Po kliknuti na pole Odevzdat zdvérecnou prdci bude prace oznacena jako odevzdana a
bude podstoupena kontrole pro srovnani praci (kontrola plagiatorstvi).

Kompletnost zavérefné prace

Nasleduje vypis informaci o stavu zavéreéneé prace.

@ Operace studenta

‘* Operace vedouciho a oponenta

Oponenti zavérecné prace nebyli stanoveni.
V informaénim systému neni vloZen posudek vedouciho prace.

‘2 Dalsi operace

Zadani je schvaleno.

@ Kontrola posouzeni shodnosti praci - U odevzdané zavéreéné prace nyni probiha kontrola softwarem pro srovnavani praci.

11. Nyni vy jako student uzZ jen ¢ekate na to, aZ vedouci prace stanovi oponenta (pokud
tak jesté neucinil). Pfed vlozenim posudkl musi probéhnout kontrola plagidtorstvi
(kontrola posouzeni shodnosti praci).



